附表1：

山西财经大学研究生“三助一辅”岗位需求表

学院 (盖章)：                           学年第      学期

	岗位数量
（人）
	助研：

	
	助教：

	
	助管：

	
	学生辅导员：

	岗位负责人
	助研： 

	
	助教：

	
	助管：

	
	学生辅导员：

	联系人
	
	联系方式
	

	学院意见
	    负责人签章：

                                      年   月   日

	研究生学院

意见
	                            公章：

                                      年   月   日


注：本表由设岗学院填写一式二份，一份留存本学院，一份报送研究生学院。

附表2-1：

山西财经大学研究生助教、助管、学生辅导员岗位申请表

学院(盖章)：                                   学年第      学期

	学  号
	           
	姓  名
	       
	性 别
	

	专  业
	
	年  级
	 
	政治面貌
	

	学位类别
	□ 学术学位硕士      □ 博士    
	是否全日制学习
	

	申请岗位
	 □ 助教            □ 助管           □学生辅导员

	身份证号
	
	银行卡号（工行）
	

	宿    舍
	校区      号楼      层        室

	手机号码
	
	电子邮件
	

	个 人 简 历
	（申请人须按照工作岗位能力要求，注明相关的工作经历）



	导师意见

导师签名：                                                  

年   月   日
	学院意见

领导签章：        

年    月      日

	确定岗位为：
	从    年    月   日至     年    月    日

	岗位负责人签名：    
	研究生签名：


注：此表由申请岗位的研究生填写一式两份，一份留存本学院，一份报送研究生学院。

附表2-2：

山西财经大学研究生助研岗位申请表

学院(盖章)：                                   学年第      学期

	学    号
	           
	姓     名
	       
	性   别
	

	专    业 
	
	所在年级
	 
	学位类别
	

	身 份 证
	
	银行卡号

（工行）
	

	手机号码
	
	宿   舍
	       校区      楼      室

	导师姓名
	  
	项目名称
	

	项目来源
	
	项目金额
	

	经费卡

编  号
	
	时间
	从   年   月   日 至   年  月   日

	个 人 简 历
	（申请人须按照工作岗位能力要求，注明相关的工作经历）



	导师意见：
导师签名：                                                 

年   月   日
	项目负责人意见：

项目负责人签名：
 年   月   日
	学院意见：
领导签章：        

年    月    日

	岗位负责人签名：    
	研究生签名：


注：此表由申请岗位的研究生填写一式两份，一份留本学院备查，一份交研究生学院存档。

附表3：

山西财经大学研究生“三助一辅”岗位申请汇总表

学院（盖章）：                                                   学院负责人签字：        
	序号
	学位类别
	岗位类型
	学号
	姓名
	专业
	年级
	身份证号码   
	手机号码
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：本表由设岗学院填写一式二份，一份留存本学院，一份报送研究生学院。

附表4-1：
山西财经大学研究生助教工作考核表

学院(盖章)：                                  学年第      学期
	姓    名
	
	性别
	
	出生

年月
	
	政治

面貌
	
	学位

类别
	

	学    号
	          
	年级
	
	专业
	         

	起止年月
	年   月至   年   月
	工作量
	　　个月

	工作小结：



	考核内容
	合格
	不合格

	责任心强，准备充分，指导熟练
	
	

	操作正确，步骤清楚
	
	

	循序渐进、突出重点
	
	

	难度、深度适宜
	
	

	方法多样、进度适中
	
	

	因材施教、注重启发
	
	

	运用现代化技术手段
	
	

	重视学生能力的培养
	
	

	严格要求，循循善诱
	
	

	批改作业认真负责，有评语
	
	

	任课教师考核意见：
       任课教师签名 ：                       年     月    日　　　　

	学院考核意见：      　　合格       　　不合格 

获得学分：_________ 学分 
负责人签章：

年     月    日　　　　


注：本表一式两份，一份留本学院备查，一份交研究生学院存档。

附表4-2：           山西财经大学研究生助研工作考核表
学院                                         学年第     学期

	姓    名
	
	性别
	
	出生

年月
	
	政治

面貌
	
	学位

类别
	

	学    号
	
	年级
	
	专业
	 
	银行卡号（工行）：

	起止年月
	年    月至      年   月
	工作量
	　　个月

	工作小结：

	导师或项目负责人的综合评价（工作态度、工作能力、工作量、实际效果等）：
导师或项目负责人意见：

导师或项目负责人签名:                       

 年     月    日   

	学院考核意见：  　　合格、  　　不合格

获得学分：_________学分      

领导签章：                  　　

           年     月    日  


注：本表一式两份，一份留本学院备查，一份交研究生学院存档。

附表4-3：
山西财经大学研究生助管工作考核表

学院(盖章)：                                   学年第      学期
	姓    名
	
	性别
	
	出生

年月
	
	政治

面貌
	
	学位

类别
	

	学    号
	
	年级
	
	专业
	
	银行卡号（工行）：



	起止年月
	年   月至   年   月
	工作量
	　　个月

	工作小结：

	考核内容
	合格
	不合格

	能按时上下班，不迟到早退 
	
	

	工作量能达到要求
	
	

	能够完成分管老师交办任务
	
	

	处理日常事务的能力
	
	

	处理突发或紧急事务的能力
	
	

	处理各种来访、来电能力
	
	

	对自己分管的工作认真负责，主动性强
	
	

	对老师尊重、对同学耐心
	
	

	对办公室的公共事务热心，有主人翁精神
	
	

	在岗期间无重大的工作失误或失职
	
	

	岗位负责人意见：

岗位负责人签名 ：                       年     月    日　　　　

	学院考核意见：

      　　合格        　　不合格

         领导签名：            公　　章      

　　  
                          年    月　　日


注：本表一式两份，一份留本学院备查，一份交研究生学院存档。

附表4-4：

山西财经大学研究生担任学生辅导员工作考核表

学院(盖章)：                                  学年第      学期
	姓    名
	
	性别
	
	出生

年月
	
	政治

面貌
	
	学位

类别
	

	学    号
	
	年级
	
	专业
	
	银行卡号（工行）：

	起止年月
	年   月至   年   月
	工作量
	　　个月

	工作小结：

	考核内容
	合格
	不合格

	积极了解班级所有学生的思想状况，熟悉学生的基本状况
	
	

	关注班级党团工作
	
	

	教育指导学生组织和参加各级课外活动，积极促进班级团结
	
	

	及时发现并解决班级存在的各种问题和隐患
	
	

	学生和班级管理工作规范化、制度化
	
	

	奖惩公平、公正、公开
	
	

	关心学生的学习和生活，了解特殊学生的情况
	
	

	制定和实施班级工作计划，做好班级工作记录
	
	

	积极配合学风建设工作
	
	

	工作取得效果（所带班级学生违纪或获奖情况等）
	
	

	岗位负责人意见：

岗位负责人签名： 

  年     月    日　　　　

	学院考核意见：

      　　合格、  　　不合格、  

          领导签章：    　　　　　　

年     月    日　　　　


注：本表一式两份，一份留本学院备查，一份交研究生学院存档。

附表5：

山西财经大学研究生“三助一辅”岗位考核汇总表

学院（公章）                                              负责人签字：             

	序号
	学位

类别
	岗位
类型
	学号
	姓名
	专业
	年级
	身份证号码
	考核结果
	津贴

发放月数
	岗位津贴

/学分认定
	银行卡号

（工行）

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：本表由学院填写一式二份，一份留存本学院，一份报送研究生学院。

说明：考核结果分为合格、不合格;合格发放5个月津贴或获得相应学分，不合格发放4个月津贴或不获学分。

9

